泰山学院附属中学考试基本规范

为落实“双减”要求，充分发挥考试的评价功能，客观、公正、公平的评价教师的教学情况和学生的学习情况，查找教师教和学生学的得失，以利于教、学两个方面的不断改进，特制定本考试规范。

（一）考试类型

考试类型基本包括选拔性考试、评价性考试、诊断性考试和各类竞赛等几种类型。选拔性考试指中考等考试，评价性考试包括期中、期末考试，诊断性考试包括单元检测、前置诊断、调研考试等类型，各类竞赛指上级主管部门主办的各类竞赛。学校组织的考试一般指评价性考试、诊断性考试和各类竞赛。

（二）试题命制 

1.上级组织的考试，试题的命制服从上级的安排。

2.学校自行组织的考试，遵循以下要求：

学校统一组织的考试，有教务处负责组织教师命制试题。

备课组组织的考试有备课组负责命制试题。

试题的命制必须紧扣新课程标准、紧扣教材，不出偏题、怪题、错题、似是而非的题，题量适中，知识覆盖面广，重点突出，考点准确，具有一定的区分度。试题命制完成后要做好答案，设计好评分标准。

命题人必须做好保密工作，考试结束前不准外传、泄露试题。

（三）考试实施

1.考试前要做好充分的宣传发动工作，使每一个学生充分认识到考试的意义和要求，并做好考试的必要准备。

2.考试前相关教师和工作人员做好考务安排和必要的物品准备。

3.考试做到统一试题、统一时间、统一安排“三统一”。

4.监考教师必须按时到位，组织学生，监考期间不得随意离开考场，不做与考试无关的事情，关心学生，严格要求学生。

5.学生答题要严肃认真，杜绝作弊，答题规范，要有时间观念。

（四）考试评价

1.教师必须按时完成阅卷任务，阅卷时，符号清楚，评价准确，标准统一。

2.根据有关文件精神，诊断性测试取消分数制，实行等级制，一般分为A、 B、C、D、E五等。 正确率在90%以上记为A等，正确率在75%—90%记为 B等，正确率在60% —75%记为C等， 正确率在40%—60%之间者记为D等， 正确率在40% 以下者记为E等。阅卷结束后，任课教师要及时分析试卷，做好质量分析，查找自己教学的得失，以利于不断改进自己的教学。任课教师认真做好试卷的讲评工作，帮助学生分析出现问题的原因，以利于不断提高学生的学习效率。

3.学校组织的大型考试如期中、期末考试，学校、年级、班级、任课教师都要做好相应的质量分析，表扬先进，激励后进，以促进学校整体办学效益的不断提高。
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